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Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2024
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1.9.2024

Zmény v pokynu jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly tento fad. UrcCuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD a SK, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné
seznameni rodi¢d s timto fadem provedou vychovatelky pfi zapisu déti do SD a SK.

Skolni druzina a klub se ve své €innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném
znéni.

2. Poslani skolni druziny

Skolni druzina a klub tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.
SD a SK neni pokracovanim $kolniho vyucovéni, ma sva specifika, kterd je odlisuji od gkolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zZaka, ¢aste¢né také dohledu nad Zaky.

3. PrihlaSovani a odhlasovani

3.1. Ve 3kolni druziné a klubu je urcena vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakd, predavani
informaci rodicm, vyfizovani ndmét( a stiznosti.

3.2. O zarazeni déti do Skolni druziny a klubu rozhoduje reditelka skoly.
Kritéria pro zafazeni Zaka do Skolni druZiny:

e Kapacita $kolni druziny je 40 mist (2 oddéleni SD).

e Do skolni druzZiny jsou prednostné pfijimani Zaci nizSich ro¢nik( na zadkladé fadné vyplnéné pfrihlasky

zakonnymi zastupci.

3.3. Uplata je splatna piredem, plati se mési¢né, predpis platby zakonni zastupci vidi na Edupage . Viyse Uplaty za SD je
prilohou €. 1. Vnitiniho fadu SD. Vysi Uplaty maze feditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize G¢astnik nebo
jeho zadkonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné
nouzi, U€astnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich sluzbach,
nebo Ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zakona o statni
socialni podpofe a tuto skute€nost prokaze feditelce koly. Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v
dokumentaci zaka ve skolni druziné.
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3.4. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, hospodarka o tom uvédomi feditelku skoly nejpozdéji do jednoho mésice.
Reditelka $koly mGze rozhodnout o piipadném vylouceni 7aka ze $kolni druZiny.

3.5. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.
3.6. Prihladovéni a odhlaSovani 24k ze SD je provadé&no na zakladé pisemnych 7adosti rodicd zaka.

3.7. Reditelka $koly stanovi Uplatu pomérné ponizenou podle délky preru$eni provozu, je-li délka prerueni provozu
vice nez 5 dnl provozu.

4. Organizace Cinnosti

4.1. Provoz SD je stanoven takto: Po - P4  6:00 — 7:25 hod. 11:05-16.05 hod

4.2. SD mUze ke své ¢innosti vyuzivat i jiné prostory $koly — télocviénu, cviénou kuchyf, ué¢ebnu poéitacl, a to mimo
dobu fadného vyucovani.

4.3 Z4aka/z4kyni mohou v ptipadé potieby jeho zdkonni zastupci a povéfené osoby vyzvedavat i mimo &as uvedeny
v zaznamu o uvolniovani ditéte ze Skolni druziny.

4.4, Jestlize si rodi¢e nevyzvednou zdka/Zakyni do stanovené doby, vychovatelka nejdfive podle mozZnosti informuje
telefonicky zdkonné zastupce a osoby uvedené na pfihlaéce do SD, pokud je tento postup bezvysledny, po ukonéeni
provozu $koly informuje telefonicky Feditelku gkoly, kterd se situaci obeznami Policii CR.

4.5. Oddéleni se naplniuji nejvyse do poctu 20 ucéastnikd.
4.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje Feditelka $koly.

4.7. Cinnosti druziny a klubu se mohou zG¢astfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této &innosti nedéastni plny
pocet zakl zarazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu. Budou zapsani do dochazkového sesitu a
budou se Fidit Vnitfnim fadem SD.

4.8. Rodice a dal$i ndvitévnici do u¢eben SD nevstupuji bez piredchoziho souhlasu vychovatelky.

4.9. Pti postupnych odchodech zaka z jednotlivych oddéleni dom{, je mozné spojit ¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet
z4ka v takto spojenych oddélenich je max. 30.

4.10. Pitny reZim: v budoveé skoly je k dispozici pitna voda z kohoutku.

4.11. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje podpisem na Gvodni strance
prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje Cinnosti odpocinkové, zajmové a
rekreaéni, pobyt venku a dal$i aktivity. SD mGZe v rdmci své bézné &innosti, v priibéhu stanovené provozni doby,
zfizovat zajmové krouzky, jejich? ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou prihlaseni k pravidelné dochazce. Cinnost
v téchto krouZcich mlze byt poskytovana za Uplatu.

4.12. SD muze organizovat i dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou

uskute¢riovany mimo stanovenou provozni dobu. U&ast na téchto aktivitach neni vazana na zépis do SD. Tyto €innosti
mohou byt poskytovany za uplatu.

5. Prava a povinnosti zak{ a jejich zakonnych zastupci

5.1. Prava Zaki

e 74k ma préavo zU&astfovat se akci SD, pfi téchto &innostech méa pravo vyuZivat zafizeni a prostory SD.
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73k ma pravo vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zéleZitosti jejich zajmového
vzdélavani, pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
73k ma pravo na ochranu pred socidlné patologickymi jevy (pfed projevy rasové i jiné nesnasenlivosti,
diskriminace nebo nasili, na ochranu proti zneuZivani navykovych latek. Zék ma moinost promluvit si
s vychovatelkou, citi-li se ohroZen ¢i omezovan ve svych zakladnich pravech.

Zak ma prévo sludnou formou vyjadiovat svobodné nazory na obsah a zptsob &innosti zajmového vzdélavani
a provoz Skolského zafizeni.

5.2. Prava zdkonnych zdstupci Zaki

Zakonni zastupci zaka maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich zajmového vzdélavani. Zakonni zastupci
se mohou informovat na Zadka zasadné mimo ptimou vychovnou praci s détmi — tj. pred zahdjenim od 10.50
do 11.00, na tfidnich schizkach, informacnich dnech nebo v pfedem dohodnutém case.

Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o aktivitdich SD, podilet se na téchto aktivitdch a vyjadiovat
k prabéhu zajmového vzdélavani ¢i podavat navrhy na zkvalitnéni prace.

Zakonny zastupce zaka ma pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského
zafizeni.

5.3. Povinnosti Zaku

73k ma povinnost Fadné dochézet do kolského zafizeni.

Zak ma povinnost dodrzovat Skolni fad, Vnitini fad SD a predpisy a pokyny $koly a $kolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

Zak ma povinnost plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i i véech zaméstnanct $koly a gkolského zafizeni
vydané v souladu s pravnimi pfedpisy Skolnim fadem a Vnitfnim fadem SD.

5.4. Povinnosti zakonnych zdstupct Zaki

Zakonny zéstupce ma povinnost zajistit, aby 7ak dochazel Fadné do $kolského zafizeni. K dochazce do SD
prihlasuje Zaka pisemné jeho zakonny zastupce na prihlasce, kde sdéli i rozsah dochdazky a zplsob odchodu
Zaka. Dochdzka je pak povinna.

Zakonny zastupce ma povinnost dokladat diivody nepfitomnosti Zaka ve Skolském zafizeni. Nepfitomnost musi
byt zdkonnym zastupcem Zzdka radné omluvena. Odchylky od dochdzky zdka nebo zplisobu odchodu sdéli
zakonny zastupce Zaka vychovatelce pres elektronicky systém nebo pisemné na predtisténém formulati. Doba
pobytu 7aka ve SD se fidi Gdaji uvedenymi na zépisnim listku.

Zakonny zastupce Zaka ma povinnost na vyzvani feditelky Skoly se osobné ziucastnit projednani zdvaznych
otazek tykajicich se zajmového vzdélavani zaka.

Zakonny zastupce zapiSe na zacatku kazdého Skolniho roku aktudini zdravotni stav ditéte do prihlasky.
Zakonny zastupce Zaka ma povinnost informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich Zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani.

V pripadé vyskytu vsi u ditéte nahlasit skutecnost vychovatelce a zajistit odvsiveni svého ditéte, pfip.
prevenci opakovanym prohlizenim hlavy.

Neprodlené nahlasit infekéni onemocnéni svého ditéte vychovatelce SD.

6. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6.1. Pro ¢&innost SD plati stejnd ustanoveni o bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym

chovanim jako ve Skolnim Fadu.

6.2. Zak je povinen chranit zdravi své i svych spoluzakl. Ve kolnich prostorach a prostorach kolského zafizeni se

chova tak, aby neohrozil Zivot nebo zdravi své i svych spoluzak(. Zak ma prisné zakazano prinaset, driet, distribuovat
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a zneuzivat navykové latky a vSechny je pfipominajici predméty v aredlu Skoly a Skolského zafizeni i na akcich
poradanych Skolskym zafizenim. Jakékoliv poZivani navykovych latek, alkoholu, nealkoholického piva, cigaret i
elektronickych a manipulace s nimi je v piikrém rozporu se Skolnim fadem i Vnitfnim fadem SD, je ptip. hlaseno
organdm cinnym v trestnim fizeni.

6.3. Zak je povinen zdriet se chovani, které by se dalo vykladdat jako projev rasové nebo jiné nesnasenlivosti,
diskriminace, vandalismu, nasili a Sikany. Kazdé takovéto chovani bude tvrdé sankcionovano v ramci vychovnych
opatteni vztahujici se na Skolska zafizeni.

6.4. 74k je povinen neprodlené ohlésit kterémukoli pracovnikovi gkoly a $kolského zafizeni kaZdy projev chovani
uvedeného v predchozich dvou bodech.

6.5. Zaci dbaji ve $kole i mimo $kolu viech pravidel hygieny a bezpeénosti. Pii veskerém svém pocinani budou mit na
paméti nebezpedi Urazu. Pokud k urazu dojde, hldsi ho neprodlené pedagogickému pracovnikovi skolského zafizeni
nebo jinému zaméstnanci $koly, ktery zajisti poskytnuti prvni pomoci. Zaci dodriuji zasady demokratického souZiti a
mravni normy spolecnosti, chovaji se ohleduplné a v pfipadé potieby si vzajemné pomahaji.

6.6. Kazdy uraz zaci ihned nahl3si vychovatelce, kterémukoliv pracovnikovi ve Skole. Vychovatelka je povinna zajistit
osetfeni Urazu, nasledny zapis do knihy Uraz(i. Pfi zadvaznéjsim uUrazu je vychovatelka povinna informovat rodice,
prokazatelné zapisem do EZK, v p¥ipadé potiebného osetieni ve zdravotnickém zafizeni informovat zakonné zastupce
telefonicky.

6.7. Pokud pro svoji ¢innost vyuzivd SD odborné ucebny (napt. télocviénu, cviénou kuchyriku, dilnu,..), fidi se
pfislusnymi rady pro tyto ucebny.

6.8. Ve vSech budovach a prostorach Skoly a Skolského zafizeni plati pfisny zdkaz: poZivani alkoholu, pouZivani
ponornych el. vafi¢d, nesmi se ponechdavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skfinich ve tfidé
ani v kabinetech, v Satné, ponechavat je ve skole pres noc.

6.9. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skolské zafizeni uskutecnuje zajmové vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zaka neni misto, kde Skolské zafizeni uskuteéiiuje zajmové vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakl na predem uréeném misté 15 minut pred dobou shromazdéni. Po skonceni akce
kondéi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakd na pfedem uréeném misté a v predem uréeném case. Misto a Cas
shromazdéni zakd a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 2 dny pfedem zdkonnym zastupcim zaka a
to pisemné na informacnim leta¢ku SD nebo elektronicky pfes Edupage, kde zakonny zéstupce 7aka svym podpisem
potvrdi souhlas s Géasti ditéte na akci SD.

6.10. Pti prechazeni zak( na mista aktivit zdjmového vzdélavani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly a skolského zafizeni
se Zzaci fidi pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed akcemi mimo obec doprovazejici
vychovatel/ka Zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti.

6.11. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve skolni budové nebo mimo budovu pfi akci
poradané skolskym zafizenim, Zaci hlasi ihned pfitomnému dohledu nebo kterémukoliv zaméstnanci Skoly.

6.12. Zakaim je zakdzano manipulovat s otevienym ohném, elektrickymi spotfebici, vypinadi a elektrickym vedenim bez
dohledu vychovatele/ky.

6.13. Z4ci pfihladeni do SD jsou pouceni o dodriovani bezpeénosti a ochrané zdravi a zdznam o pouceni je uveden
v pfehledech vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.
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6.14. Zjisti-li vychovatelka pfiznaky onemocnéni Zaka, uvédomi o tom ihned zakonného zastupce a podle potieby
vyhleda lékare.

6.15. Zaka do SD pfivede vyucujici posledni hodiny nebo prejde po obédé sam ze $kolni jidelny. Vedouci jednotlivych
zajmovych krouzkd si zaky vyzvednou osobné ze SD a po skonéeni je odvedou zpét. Do SK dochdzi 7aci samostatné i jej
samostatné opousti.

7. Chovani zaka

7.1. 74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za 7dka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka neodpovida.

7.2. Ve SD se 74k tidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a Vnitfnim fddem $kolni druziny, ktery je vyvésen u ucebny
SD.

7.3. Zaci nenosi do $kolského zafizeni a nepouzivaji nebezpeéné predméty, zbrané, vybugniny, pyrotechnické vyrobky
a jiné obdobné predméty a predméty, které se jako zbrané daji pouZit nebo Cini Utok proti télu ddraznéjsim.

7.4. Bez vaznych divodl nenosi vétsi ¢astky penéz a cenné véci do skolského zafizeni. Nenechavaiji je nikdy odloZzené
v odévu v $atné nebo v odloZené aktovce, ale mohou si je uloZit v feditelné skoly.

7.5. Mobilni telefony a jiné el. pfistroje mohou 7aci ve SD, na zajmovych krouZcich a akcich pofadanych gkolskym
zafizenim pouZivat zdsadné pouze s predchozim souhlasem vychovatele/ky.

7.6. Zaci $etfi zafizeni a majetek. Kazdy je odpovédny za $kody, které svym jedndnim zptsobil.

7.7. Zjisténé poskozeni nebo zni¢eni véci neprodlené hlasi vychovateli/vychovatelce. Zjisti-li Zak ztratu osobni véci, je
povinen tuto skute¢nost okamzité ohlasit kterémukoliv pedagogickému pracovniku Skolského zafizeni.

7.8. Za svévolné poskozeni pomiicek a zaFizeni SD bude $kola uplatfiovat u zdkonného zastupce finanéni nadhradu.

7.9. Zaci nemanipuluji s pomdckami a se $kolnim zafizenim ve tfidé SD ani v jinych prostorach gkoly, pokud nenf
pritomen/a vychovatel/ka a nedd k témto Ukonim svoleni.

7.10. Nalezené véci se odevzdaji v feditelné skoly.
7.11. Zaci zdravi ve $kole a $kolském zafizeni viechny dospélé osoby a dodrzuji zasady kulturniho chovéni.

7.12. Vychovnd opatieni dle § 31 Skolského zdkona se vztahuji i na Skolskd zafizeni. Vychovnymi opatfenimi jsou
pochvaly nebo jind ocenéni a kdzeriska opatfeni. Kdzeriskym opatfenim je podminéné vylouceni Zaka ze Skolského
zafizeni, vylouceni ze Skolského zatizeni a dalsi kdzenska opatreni, ktera nemaiji pro zaka pravni disledky.

e V pfipadé naruseni Vnitfniho Fadu SD zapi$e vychovatel/ka tuto skute¢nost zakovi do notysku (pf. do elektr.
systému $koly). Podmine¢né vyloucit Zaka ze $kolni druziny maze feditelka $koly za vaznéjsi prohresky v SD &i
za soustavné narusovani Vnitiniho fadu SD a ¢&innosti $kolni druZiny (minimalné 3 zapisy v notysku).
V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditelka Skoly zkusebni Ih(tu.

e Reditelka miZe rozhodnout o vylouceni 7aka ze SD, pokud tento 74k soustavné nebo néjakym vyznamnym
projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
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SD nebo zjinych zvla$té zavainych dlvodd. Zvlasté hrubé slovni a Umysiné fyzické utoky zdka vGc&i
zaméstnanctim gkoly se vidy povaZuji za zavainé zavinéné poruseni Vnitiniho fadu SD.

e Pochvaly, jind ocenéni a dalsi kazeriska opatieni miZe udélit ¢i uloZit feditelka skoly nebo tfidni uditel.
Vychovatelky SD mohou dodat podklady pro navrh na kazeriské opatteni.

| 8. Dokumentace

8.1. V druZiné se vede tato dokumentace:
a) prihlasky pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochdzce,
b) prehled vychovné vzdélavaci prace,
c) dochazkovy sesit pro zaky, ktefi nejsou zapsani k pravidelné dochazce do SD,
d) celoroéni plan ¢innosti,
e) matrika skolni druZiny, ktera je soucasti skolni matriky,
f) stanoveni vyse Uplaty zajmového vzdélavani,

g) evidence ucastnik( skolni druziny.

| 9. Zavérecna ustanoveni

9.1. Rad SD nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2024

9.2. Pouceni o Vnitfnim fadu SD poda 7ak(im, ktefi se pFihlasili do SD vychovatel/ka, sezndmeni je zaznamenano
v pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

9.3. Zakonny zastupce 7aka se seznami s Vnitinim fadem SD, sezndmeni potvrdi podpisem na pFihladce do SD.

9.4. Vnitfni tad SD je zvefejnén na webovych strankdch $koly a vyvésen k nahlédnuti pfed uéebnou $kolni druziny
v pfizemi.

V Horni Polici dne 1. 9. 2024

Mgr. Leona Jezkova
feditelka skoly vychovatelka vychovatelka

Pfiloha:
Pfiloha €. 1: Stanoveni Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné a skolnim klubu

- strana 6 -




Pfiloha €. 1 — STANOVENI UPLATY
Stanoveni uplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druziné a Skolnim klubu

Podle § 123 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon),
stanovuji

Vysi Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné na ¢astku:
130,- K& mésicéné pri dochazce do SD

Uplata je splatna pfedem, plati se mési¢né do 25. pfedchoziho mésice (platba za zafi je splatna k 20.9.).

O sniZzeni nebo prominuti Uplaty rozhoduje feditelka skoly podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, zejména v pripadé zakl se socialnim znevyhodnénim.

V Horni Polici dne 1.9.2024

Mgr. Leona Jezkova
reditelka Skoly
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